
 

初心者パソコン講座（大阪狭山市立公民館講座） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ＜時 間＞ 午後 1時 30 分～午後 4時 

  ＜対 象＞ 市内居住・通勤・通学する 18 歳以上で文字入力ができる人 

＜定 員＞ 20 人 

  ＜参 加 費＞ 4,000 円 

  ＜講 師＞ 公民館スタッフ 

  ＜場 所＞ 大阪狭山市立公民館 集会室① 

「はじめてのパソコンコース」、「Ｗｏｒｄ基礎コース」、「Ｅｘｃｅｌ基礎コース」、「Ｅｘｃｅｌ活用ビジネスコース」

いずれかの 1 コースしか受講することはできません。 

 

Excel は単なる表作成だけではなく、基本的な四則計算を使用して金銭出納帳や 

会計報告もでき、上達すれば関数というものを使って縦横無尽に表計算を活用して

色々な数値の分析も簡単にできます。 

11 月 19 日（土） エクセルを楽しむ、とても便利な表シート 

11 月 26 日（土） 出欠簿や住所録など名簿をつくりましょう！ 

12 月 3 日（土） エクセルに欠かせない超便利な道具！関数！？ 

12 月 10 日（土） 家計簿などの金銭出納帳をつくりましょう！ 

12 月 17 日（土） ライフプランを設計しましょう！ 

12 月 24 日（土） グラフやレイアウトも楽しい表計算 

 

 



 

 

 

 

 

 

初心者パソコン講座申込書（大阪狭山市立公民館） 

講 座 名 初心者パソコン講座「Excel 基礎コース」 

ク ラ ス 午後 1:30～午後 4時クラス 

ふりがな  
性別 

男・女 

年齢 

歳 
お 名 前 

 

ご 住 所 
〒    －              市外在住の方は勤務先・学校名をお書き下さい。 

 

（                      ） 

Ｔ Ｅ Ｌ  Ｆ Ａ Ｘ  

お預かりした個人情報は、本講座の運営以外には使用致しません。 

 

キリトリ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＦＡＸ 

０７２－３６６－００８１ 

申し込み方法 

●直接の申し込み 
公民館、市役所 3 階（社会教育・スポーツ振興グループ）、ニュータウン連絡所にある＜講座

申込書＞もしくは上部の申込書に必要事項をご記入の上、各窓口までお持ち下さい。 

●ハガキ・ＦＡＸの申し込み 
・講座名 「初心者パソコン講座 Excel 基礎コース」 

・郵便番号と住所 

・氏名（ふりがな）年齢 

・電話番号とＦＡＸ番号 

をご記入のうえ大阪狭山市立公民館へ（ＦＡＸ番号 072‐366‐0081）お送りください。 

〒589‐0021 大阪狭山市今熊 1－106 お問合せは TEL 072‐366‐0070 

★9 月 15 日（木）必着★ 

募集定員を超えた場合 9月 17 日(土)午前 10 時から公開抽選を行います。 

抽選結果はハガキでお知らせします。 


